<

Instrumente Structurale
20142020

* ¥ %
*

*
* *

* *
L.

UNIUNEA EUROPEANA

Numele Partenerului: UNIVERSITATEA TEHNICA ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
Titlul proiectului: ,Insertia absolventilor prin stagii de pregatire PRACtica moderne si eficiente din
cadrul Universitatii TEHnice Gheorghe Asachi din lasi, pe piata muncii - PRACTEH” - cod SMIS 131181

FISA POSTULUI
anexala
Contractul individual de munca nr...... Y A

incheiat pentru proiectul
»Insertia absolventilor prin stagii de pregatire PRACtica moderne si eficiente din cadrul Universitatii TEHnice
Gheorghe Asachi din lasi, pe piata muncii - PRACTEH”-
Cod SMIS 131181

NUMELE SIPRENUMELE:

FUNCTIA IN CADRUL PROIECTULUI Responsabil tutori — cod COR 243201
MODUL DE OCUPARE A POSTULUI Perioada determinata

RELATIILE POSTULUI
Se subordoneaza: Managerului de proiect

Colaborari in cadrul echipei

de implementare a proiectului: Colaboreaza cu membrii echipei de management si de implementare,
(Solicitant, Partener 1) si contribuie la rezultate la nivel de proiect.

SARCINILE SI RESPONSABILITATILE POSTULUI

Obiectivul specific al postului:

Monitorizeaza activitatea tutorilor pe durata derularii activitatii de stagiu de practica Tn cadrul proiectului
la nivelul la nivelul regiunii de implementare in conformitate cu cerintele si instructiunile beneficiarilor,
respectiv AM / OIPOCU.

Responsabilitati si atributii:

e Responsabil pentru semnarea Acordurilor cu firmele partenere de practica;

e Participa la intalnirile cu firmele;

e Participa la selectia tutorilor si formarea grupelor si tine legatura cu tutorii;

e Contribuie la semnarea acordurilor cadru de practica cu angajatorii;

e Se asigura de semnarea Acordurilor de practica si le preda managerului de proiect;

e Comunica cu tutorii pentru selectia studentilor pentru practica;

e Participa in comisiile de selectie a studentilor pentru practica;

e Transmite tuturor rezultatele selectiei;

e Asigura colaborarea cu tutorii si cu firmele partenere de practica;

e Colaboreaza cu tutorii pentru intocmirea temelor de practica si temelor de licent3;

e Intocmeste un raport in urma fiecirei sesiuni de practics;

e Participa la evaluarea studentilor;

e Pregateste documentele necesare realizarii de studii, analize, ghiduri avand ca subiect practica si
tutorii;

e Contribuie la buna desfasurare a practicii studentilor si faciliteaza dialogul intre echipa universitatii si
tutori;

e Respectad intructiunile emise de AM/OI si prevederile manualului beneficiarului POCU; 1
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e Colaboreaza cu toate persoanele implicate in proiect in vederea realizarii unui program de pregatire
antreprenoriala in acord cu nevoile si specificul grupului tinta;
e Participa la activitatile desfasurate in proiect.

MEDIUL DE LUCRU

Programul de munca: * 42ore/luna *10 luni-orele sunt repartizate inegal in luna

Conditiile de munca: Spatiu de tip birou, masa de lucru individuald, dotata cu echipament de birotica
(PC, imprimanta) , telefon, laptop, acces la e-mail, retea interna, baze de date si
servicii internet.

Mediul de munca: Ponderea activitatii se desfasoara, in principal la birou si in spatiile puse la dispozitie
de catre Solicitant/ beneficiar, la punctele de lucru/universitate;
Activitatile se desfasoara in program cu caracter flexibil, in functie de graficul
de activitati al proiectului.

SPECIFICATIILE POSTULUI

Studii
e Studii universitare finalizate cu diploma de licenta — 3 ani

Experienta specifica
° Experienta coordonator proiecte / coordonator echipe / director departament -1 an

Alte cerinte
e Experienta coordonator proiecte / coordonator echipe / director departament;

Prezenta Fisa a postului contine prevederi minime valabile pe tot parcursul implementarii proiectului.
Avand in vedere specificul implementarii proiectelor, salariatului i se poate solicita de catre managerul de
proiect si indeplinirea altor sarcini, corespunzatoare competentelor sale profesionale. Daca va fi cazul,
noile sarcini vor fi incluse in Fisa postului revizuita.

Prezenta Fisa a postului se constituie in anexa la Contractul individual de munca si a fost intocmita azi,
..................... ,n 2 (doud) exemplare originale, unul pentru salariat si unul pentru dosarul de personal.

REPREZENTANT LEGAL SOLICITANT
UNIVERSITATEA TEHNICA ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI

Responsabil tutori,



